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Frage  Antwort  
Was machen Verwaltungsangestellte der Fachrichtung 
Kommunalverwaltung? 

Verwaltungsangestellte erledigen Büro- und Verwaltungsarbeiten in 
Behörden und Institutionen der Kommunen.  

Welche Fähigkeiten sollte man haben?  

- Verschwiegenheit 
- Sorgfalt  
- Kommunikationsfähigkeit  
- wichtigsten Fächer: Deutsch, Mathematik, Wirtschaft und Recht 

 
Welche Qualifikation sollte man mitbringen?  

Rechtlich ist kein Abschluss vorgegeben. Betriebe ziehen den mittleren 
Schulabschluss oder die Hochschulreife den übrigen Abschlüssen vor. 

 
Wie lange dauert die Ausbildung?  3-jährige Ausbildung 

 
Wo findet die Ausbildung statt? 

- Gemeinde- und Kreisverwaltung  
- Bauämter, Ordnungsämter,  

Gesundheitsämter, Kulturämter 

Wie hoch ist die Vergütung? 

1. Ausbildungsjahr 699 € 
2. Ausbildungsjahr 748 € 
3. Ausbildungsjahr 794 € 

In Westdeutschland, stand 2010/ 2011 

Welche Weiterbildungsmöglichkeiten gibt es? 
- Weiterbildung: Fachwirt, Betriebswirt 
- Auszubildende mit Abitur können ein Studium an einer 

Hochschule aufnehmen 

Welcher Rechtsordnung unterliegt die Ausbildung?1 

- Berufsbildungsgesetz 
- Verordnung über die Berufsausbildung zum 

Verwaltungsfachangestellten/zur Verwaltungsfachangestellten 
- Rahmenlehrplan für den Ausbildungsberuf 

Verwaltungsfachangestellter/Verwaltungsfachangestellte 
- Gesetz zum Schutz der arbeitenden Jugend 

Ist eine schulische Ausbildung möglich? NEIN  
 

                                                 
1 Nur Bundesebene 


